附件1：
多媒体设备使用说明
多媒体设备开启方式分为由教室主控中心远程控制开启和教师带授权过的教师卡自助开启。
一、教师使用教师卡自助使用设备步骤：
1. 上课时，将授权过的个人教师卡插入到右手边的读卡器（并保持在整个使用过程中不要拿出），中控面板解锁，为相关设备供电，并依次打开计算机，降下幕布，打开投影机，若计算机未打开请手动打开；
2. 下课时，请将个人教师卡从读卡器抽出，中控面板锁定，依次关闭计算机，升起幕布，关闭投影机，并延时断电。
二、相关注意事项：
1. 教师卡需在开课前到上课校区教室中控中心进行授权；
2. [bookmark: _GoBack]在上课过程中如需升起幕布或关闭投影机请在控制面板上操作。
3. 因投影幕特性，投影幕上的涂画痕迹不能被清理，请不要在幕布上涂画，以免影响您及其他教师的使用效果。
三、多媒体使用过程中遇到任何问题都可通过多媒体柜右手边IP电话或拨打固定电话与主控室联系解决。 

秦皇岛校区主控中心：逸夫楼A306  电话：8047395  IP电话：8000#
昌黎校区主控中心：逸夫楼A117（2039017）
开发区校区主控中心：综合楼Z206  电话：8015013  IP电话：2000#
